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	Yolluk Avansı Açma ve Kapatma Ödemelerine İlişkin Ön Mali Kontrol Listesi

	Harcama Birimi
	

	İşin Adı
	

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Avans verilme evrakındaki Harcama Talimatı Onay Belgesi mevcut mu?
	 
	 
	 

	2
	Avansın ne kadar çekildiğini gösteren Ödeme Emri Belgesi mevcut mu?
	 
	 
	 

	3
	Fatura/Tahsilat makbuzu mevcut mu?
	 
	 
	 

	3.1
	Firma/Şahıs/Kurum tarafından kesilen fatura, faturada bulunması gereken şekil şartlarını taşıyor mu?
	 
	 
	 

	3.2
	Faturada yer alan malzemelerin adedi ile birim fiyatlarının çarpımı doğru mu?
	 
	 
	 

	3.3
	e-Arşiv Fatura ise barkod veyahut ilgisi tarafından kaşe imza yapılmış mı?
	 
	 
	 

	3.4
	e-Arşiv Fatura ise sorgulamayı yapan kişi tarafından kontrol edilerek kaşe imza yapılmış mı?
	 
	 
	 

	3.5
	Tahsilat makbuzu sorumlu kişilerce kontrol edilerek kaşe ve imza yapıldı mı?
	 
	 
	 

	4
	Çekilen avans süresi içerisinde mahsup edildi mi?
	 
	 
	 

	4.1
	Mutemet, işin tamamlanmasından sonra, mahsup süresinin bitimini mı? Harcama tarihini takip eden üç iş günü içinde ön ödeme artığını iade edip ve süresinde mahsubunu yaparak hesabını kapattı mı?  
	 
	 
	 

	4.2
	İlgili mutemet her halükârda harcadığı tutara ilişkin kanıtlayıcı belgeleri bir ay içerisinde ön ödeme artığını varsa iade edip ve süresinde mahsubunu yaparak hesabını kapattı mı?
	 
	 
	 

	4.3
	Ön Ödeme süresi içeresinde kapatılmamışsa gecikme faizi hesaplanıp tutara ait dekont eklenmiş mi?
	 
	 
	 

	5
	Yolluk Bildirimi mevcut mu?
	 
	 
	 

	5.1
	Yolluk Bildirim Formunda Bütçe Yılı doğru seçilmiş mi?
	 
	 
	 

	5.2
	Yolluk Bildirim Formunda yer alan gündelik tutarı ilgili mali yıl Bütçe Kanununda belirlenen Ek Gösterge gündelik tutarı ile uyumlu mu?
	 
	 
	 

	5.3
	Memur veya hizmetli olmadıkları halde bu Kanuna tabi kurumlarca geçici bir görev ile görevlendirilenlere verilecek yol masrafı ve gündelik,4’üncü dereceye kadar olan memurlardan herhangi birine verilen yol masrafı ve gündeliğe kıyasen ödeme yapılmış mı?
	 
	 
	 

	5.4
	Yolluk Bildirim Formunda yer alan kişisel bilgiler doğru mu?
	 
	 
	 

	5.5
	Yolluk Bildirim formunda yer alan gün sayısı ile görevlendirme formunda yer alan gün sayısına göre mi düzenlenmiş?            
	 
	 
	 

	5.6
	Yatacak yer temini için ödenecek konaklama tutarı, yılı Bütçe Kanunun h cetvelinde belirtilen oranlara göre mi düzenlenmiş? 
	 
	 
	 

	5.7
	Geçici bir görevle memuriyet mahalli dışındaki bir yere gönderilenlerden, buralarda ve yolda öğle (saat 13.00) ve akşam (saat 19.00) yemeği zamanlarından birini geçirenlere 1/3, ikisini geçirenlere 2/3 oranında yevmiye verilmiş mi?
	 
	 
	 

	5.8
	Görevlendirmelerde tam yevmiye alınması için geceyi de görevlendirme yerinde geçirmiş mi?
	 
	 
	 

	5.9
	Görevlendirme mahalinde mutat taşıt olmaması durumunda kullanılacak olan taksi, görevlendirme yerinden konaklama yerine mi kullanılmış? Taksi ücretini belgeleyen fatura mevcut mu?
	 
	 
	 

	5.10
	Yatacak yer temini için konaklama yapılması halinde kanıtlayıcı belge niteliğine haiz evrak mevcut mu?
	 
	 
	 

	5.11
	Konaklama halinde kesilen fatura görevlendirme tarihleri arasında mı kesilmiş? 
	 
	 
	 

	5.12
	Konaklama, e-arşiv fatura olarak kesilmişse faturada barkod var mı? Barkod olmaması durumunda firma tarafından kaşelenip imzalanmış mı?
	 
	 
	 

	5.13
	Üniversitemiz Yurtiçi/Yurtdışı Bilimsel Etkinlikleri Destekleme Yönergesinde belirlenen kriterlere uygun mu?
	 
	 
	 

	5.14
	Yolluk Bildiriminde imzalar mevcut mu?
	 
	 
	 

	5.15
	Seyahatin uçakla yapılmışsa e-Bilet/e-Fatura/e-Arşiv Fatura mevcut mu? 
	 
	 
	 

	6
	Stratejik Plan-Performans Programı-Bütçe-Harcama ilişkilendirme tablosu mevcut mu?
	 
	 
	 

	7
	Damga Vergisi Detay Kodu doğru seçilmiş mi?
	 
	 
	 

	8
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki imzalar dönem başı bildirilen yetkili çizelgesine uygun mu?
	 
	 
	 

	8.1
	Ödeme Emri Belgesi, yetki çizelgesinde belirtilmeyen personel tarafından imzalandı ise yetki devri yapılmış mı?
	 
	 
	 

	8.2
	Yetki devri yapıldığına dair evrak eklendi mi? (Yıllık İzin Formu vb.)
	 
	 
	 

	Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
	Gerçekleştirme Görevlisi
Adı Soyadı
Unvanı
İmza
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